(For ELCHK Co-workers only基督教香港信義會教牧同工專用)
Application form for reserving room at 18 The Peak, Cheung Chau.

長洲退修中心使用申請表（請以英文填寫）
Name of Applicant : __________________________________  (中 文 : ___________________ )                              

Mobile   Number : ____________________ 

	
	Adult
	Age 3-11
	Age Below 3 *
	Total head (s)

	Male(男)
	
	
	
	

	Female(女)
	
	
	
	

	Total(總人數)
	
	
	
	


*How many cribs you need(是否需要安排嬰兒床)? _____

Check In  Date:____________ Time:________  ( between 2 p.m. and 5:30 p.m.)  


Check Out Date:____________ Time:________  ( not later than 11 a.m. )  

Total Nights Use: _________ Night (s)

Date of application :_____________________     Applicant Signature : ____________________
For ELCHK Office Use:


Received on : ________________            Approved by :___________________ 


Charges    : HK$_____________                Date       : __________________

Remarks    :
Room: Timothy / Luke
申請手續

１．同工申請入住，以先到先得為主。每次使用不得超過七天。每人每年可申請使用一次。所有申請需於擬使用日的六星期前提出。

２．同工需填妥申請表，於擬入住日的六星期前連同所需費用交總辦事處登記。

３．總辦事處按先到先得原則辦理，若同一時段有超過一個同工申請，則以該年度首次申請者優先。

４．實際入住人數如超出申請時登記人數，同工需於一星期內向總辦事處匯報及補交差額。

５．入住人數若超過中心之限額九人，需另外向百大尼租用宿位，超額人數每人每日港幣六十元。

６．如非因颱風或小輪停航而需改期或取消入住，必須於一星期前通知總辦事處負責職員。通知期不足一星期者，按已入住論，必須繳足所有費用。 
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